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@ MIUR -UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

Circolare n. 151

DOCENTI
ALUNNI
SITO

OGGETTO: REGOLAMENTO ORARIO “CENTRO DI DOCUMENTAZIONE L.L.R.I”
LICEO STATALE MACHIAVELLI — SEDE CENTRALE

Il Centro di Documentazione organizza la raccolta e la gestione di documenti e di risorse
informative bibliografiche e documentarie; offre un servizio di reference, assistenza per la
ricerca e gestione dell’informazione, ai docenti, alle classi e ai singoli studenti.

Il laboratorio segue il seguente orario:
. lunedi, martedi e mercoledi dalle ore 08.10 alle ore 14.10;
. giovedi e venerdi dalle 08.10 alle 13.10.

L’orario settimanale per le classi si basera sulla prenotazione da parte dei docenti, secondo la
seguente procedura:

- ’orario verra elaborato ogni settimana dalla responsabile del “Centro di Documentazione”,
prof.ssa Barbara Antonini.

- 1 docenti interessati ne faranno richiesta utilizzando la casella di posta elettronica
multimedialita@ismachiavelli.it , entro le ore 9.00 del giovedi precedente, indicando giorno, ora
e classe interessata.

- P’orario elaborato verra inviato, sempre per posta elettronica, a tutti i docenti, al tecnico di
laboratorio entro il giorno successivo (venerdi). Una copia sara affissa nella bacheca accanto al
laboratorio stesso.

Si fa presente inoltre che i docenti possono utilizzare il centro per le attivita di studio e ricerca
nelle ore libere da attivita didattica.

Roma 23 febbraio 2015
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Elena Zacchilli
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